
सुरक्षा विभाग/Security Department 
पहचान पत्र के लिए आिेदन पत्र/Application form for Identity Card 

Status: ☐   स्थायी/Permanent    ☐   सवेानिवतृ्त कर्मचारी/Retired Employee  ☐   अस्थायी/Temporary 

INDIRA GANDHI NATIONAL OPEN UNIVERSITY 
मैदान गढ़ी, नई ददल्िी-110068/Maidan Garhi, New Delhi-110068 

Phone: No.: 011-29533237/29535935/29572101, E-mail: security@ignou.ac.in 

Control No. 
(To be filled by Security Office)
कर्मचारी पहचान संख्या  (ओ.डी.एल.) 
Employee ID No. (ODL) धारक के हस्ता�र/Holder's Signature

आवेदक का नार् हहन्दी र्ें 

Name of the Applicant in English 
IN CAPITAL LETTERS

पद नार् हहन्दी र्ें

Designation in English 

कार्मरत स्थान/Place of Posting (Please tick in the relevant box) 
 ☐   मुख्यालय/Headquarters ☐   के्षत्रीयकें द्र/Regional Centre ☐   के्षत्रीय मूल्ाांकन कें द्र/Regional Evaluation Centre 

सही रक्त सरू्ह का उले्लख करें /Please indicate the correct Blood Group: 

आवासीर् पता (कार्ामलर् दस्तावेज के अनुसार) 
Residential Address (as per Office Records)

दूरभाष संख्या एस.टी.डी. कोड के साथ 
Telephone No. with STD Code

Mobile No. Phone No. (Office) Phone No. (Residence)

जन्म हतहथ
Date of Birth

ई-रे्ल

E-mail

इग्न ूमें ननयकु्ति की निथि 
Date of Joiningin IGNOU

सेवाहनवृहि की हतहथ
Date of Superannuation

जारी करने का कारण/Reason of issue: (Please Tick in the relevant box) 
 1. ☐  स्थानाांतरण (के्षत्रीय कें द्र से मुख्यालय या मुख्यालय से के्षत्रीय कें द्र)/Transfer (from Regional Centre to Headquarter & Vice-Versa) 
2. ☐  पदोन्नतत के कारण पररवततन/Change of Designation due to Promotion 
3. ☐  नई तनयुक्ति/New Appointment 
4. ☐  सेवातनवृति/Superannuation 
5. ☐  खोना/Loss 
6. ☐  तवकृतत/Mutilation  
7. ☐  नवीकरण/Renewal 
8. ☐  अन्य स्पष्टकरें /Any other specify 
प्रमातणत तकया जाता है की उपयुति सूचना सही है पुराना पहचान पत्र सांख्या यहााँ सांलग्न तकया जा रहा है। पहचान पत्र खो जाने  के सांबांध में पुतलस
को सूतचत कर तदया गया है (प्रतत सांलग्न है) और तवि एवां लेखा प्रभाग में 100/-रुपये जमा करके भुगतान कर तदया है  रसीद सांख्या

तदनाांक             इसके साथ सांलग्न की जा रही है।
Certified that the aforesaid information is correct. The old Identity Card No.    is hereby enclosed.
In case of loss of Identity Card the matter has been reported to the Police (copy enclosed) and Rs.100/- has been deposited in Finance & 
Accounts Division vide receipt No.    

 

Dated 

AFFIX OR UPLOAD RECENT 
PASSPORT SIZE PHOTOGRAPH 

WITH WHITE BACKGROUND ONLY 
(3.5cm x 4.0cm) 

PLEASE CLICK HERE TO 
UPLOAD YOUR PHOTOGRAPH 

WITH SIGNATURE
आवेदक द्वारा साफ-साफ अ�रों में दोनों भाषाओ ंम े(�हन्द� एवं अंगे्रजी) में भरा जाये ।
To be filled in by the applicant bilingually (Hindi and English)



ननदेश/Instructions 
• संख्या 1 से 4 के लिए स्वयं अिुप्राणित कायामिय आदेश संिग्ि करें।

Enclose the self-attested copy of office order for reasons No.1 to 4 as the case may be.
• पिचाि पत्र खोि ेकी स्स्थनत र्ें दजम ररपोर्म की प्रनतसंिग्ि करें तथा साथ र्ें ववत्त एवं िेखा प्रभाग र्ें 100/- रुपये आवश्यक

फीस जर्ा कर के रसीद संिग्ि करें।
In the event of loss of Identity Card, enclose the copy of Police Report along with the receipt by
depositing the required fees of Rs.100/-in the Finance & Accounts Division.

• िवीकरि तथा ववकृनत की स्स्थनत र्ें पिचाि पत्र संिग्ि करें।
In case of renewal or mutilation enclose the Mutilated/Invalid Identity Card.

Undertaking 
• र्ैंिे सुरक्षा निदेश पढ़ लिए िैं और इिका पािि करंगा/करंगी।

I have read and understood the Security Instructions and I will abide by them.
• र्ैं पिचाि पत्र को संभाि कर रख ूँगा/रख ंगी।

I will keep the Identity Card in my safe custody.
• सुरक्षा ववभाग द्वारा जारी निदेशों का पािि करंगा/करंगी।

I will abide by the instructions issued by the Security Department.

आवेदक के हस्ताक्षर
Signature of Applicant 

हवद्यापीठ/प्रभाग अध्यक्ष के हस्ताक्षर (रु्हर सहहत) 

सुरक्षा अहधकारी
Security Officer 

जारीकताम के हस्ताक्षर
Signature of Issuing Authority 

मैंने पहचान पत्र प्राप्त कर तलया है। मैं पहचान पत्र को सांभाल कर रखूांगी/रखूाँगा।
Received Identity Card and I promise to keep the Identity Card in my safe custody. 

प्राप्तकताम के हस्ताक्षर
Signature of Receiver 

नोट: कृपया पहचान पत्र के तलए अपनी एक रांगीन फोटो सांलग्न करें। तदथत/अस्थाई कमतचारी दो फोटो सांलग्न करें । 
Note: Please furnish one coloured passport size Photograph which you would like to have on the Identity Card. Ado / Temporary 

Employee will provide Two Photographs. 

तहन्दी भाषा में फामत भरने के तलए नीचे तदये गए तलांक (माइक्रोसोफ्ट इक्तिक भाषा इनपुट टूल) डाऊनलोड करके इन्स्टाल करें ।
http://www.bhashaindia.com 

(सुरक्षा कार्ामलर् द्वारा भरा जाएगा/To be filled in by Security Office) 

पहचान पत्र सांख्या/Identity Card No. जारी करने की तततथ/Date of Issue 

पहचान पत्र की वैधता/Identity Card Valid up to 

Signature of Head of School/Division (With Stamp) 
(In case the HOD is applicant the form be verified by the  VC/PVC/

Director (ACD/RSD)/Registrar (Admn.) as the case may be.

http://www.bhashaindia.com/


SL. No.: Issued on : Valid up to: 
Emp. ID No.(ODL)
नाम :
Name :
पद :

Security Officer
Issuing Authority 

Holder’s Signature

Resi. Add.:
Phone No.:

DOB:

Blood Group

Designation
Place of Posting

:

:
:

:
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